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к постановлению Администрации городского округа
"Город Архангельск"
от 29 мая 2026 г. № 1076


"АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки
на территории городского округа "Город Архангельск"

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий
по предоставлению земельных участков в границах городского округа "Город Архангельск" отдельным категориям граждан, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии
с областным законом от 07 октября 2003 года № 192-24-ОЗ "О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан"
(далее – Закон № 192-24-ОЗ), в Администрации городского округа "Город Архангельск" (далее – Администрация).
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация и прием к рассмотрению заявления о постановке на учет 
в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки
на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – заявление
о предоставлении муниципальной услуги);
2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
6) выдача дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
7) оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения.
1.2. Круг заявителей
3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются многодетные семьи, зарегистрированные в качестве многодетной семьи
в соответствии с законодательством Российской Федерации
и законодательством Архангельской области (далее – многодетная семья).
3.1.	Право на однократное бесплатное приобретение в собственность земельного участка, ранее предоставленного в аренду для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства
в границах городского округа "Город Архангельск", имеет многодетная семья, при одновременном соблюдении следующих условий:
1) ввод жилого дома в эксплуатацию (в случаях, установленных градостроительным законодательством);
2) государственная регистрация жилого дома в общую собственность членов многодетной семьи;
3) нахождение жилого дома на арендуемом земельном участке;
4) наличие в составе многодетной семьи не менее трех детей (рожденных, усыновленных) в возрасте до 18 лет или возрасте до 23 лет при условии 
их обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения либо в возрасте до 23 лет при условии наличия у них I или II группы инвалидности.
3.2. Право на однократное бесплатное приобретение земельного участка 
в собственность без проведения торгов в соответствии с пунктами 5 и 5.1 статьи 2.3 Закона № 192-24-ОЗ, за исключением случая, предусмотренного статьей 5 Закона № 192-24-ОЗ, имеет многодетная семья при одновременном соблюдении следующих условий:
1) приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства в границах городского округа "Город Архангельск";
2) проживание родителей (одинокого родителя), усыновителей (одинокого усыновителя) на территории Архангельской области не менее трех лет, за исключением случая, если один или оба родителя (один или оба усыновителя) имеют статус военнослужащего в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";
3) многодетной семье с ее согласия не предоставлялась за счет средств областного бюджета денежная выплата, предусмотренная абзацем первым пункта 16 статьи 2.3 Закона № 192-24-ОЗ, взамен предоставления
ей земельного участка в собственность бесплатно, а также не предоставлялась за счет средств местного бюджета муниципального района, муниципального округа или городского округа Архангельской области единовременная денежная выплата, предусмотренная абзацем вторым пункта 16 статьи 2.3 Закона № 192-24-ОЗ, взамен предоставления ей земельного участка
в собственность бесплатно;
4) многодетной семье не предоставлялся земельный участок по договору аренды, предусмотренному пунктом 17 статьи 2.3 Закона № 192-24-ОЗ, взамен предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно;
5) наличие в составе многодетной семьи не менее трех детей (рожденных, усыновленных) в возрасте до 18 лет или возрасте до 23 лет при условии 
их обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения либо в возрасте до 23 лет при условии наличия у них I или II группы инвалидности;
6) многодетная семья и (или) один из членов многодетной семьи ранее не реализовали право на однократное бесплатное приобретение земельного участка в собственность по одному из оснований, предусмотренных подпунктом 6 или подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе в одном из случаев, установленных Законом
№ 192-24-ОЗ, за исключением случая, предусмотренного статьей 5 Закона
№ 192-24-ОЗ;
7) многодетная семья не является членом жилищно-строительного кооператива, указанного в пункте 1 статьи 3 Закона № 192-24-ОЗ, с которым заключен договор безвозмездного пользования земельным участком
в соответствии со статьей 3 Закона № 192-24-ОЗ.
4. От имени физических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии со статьей 185 Гражданского Кодекса Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

5. Постановка на учет в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки на территории городского округа "Город Архангельск".

2.2. Наименование органа Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией в лице департамента муниципального имущества Администрации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
7. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) распоряжение заместителя Главы городского округа "Город Архангельск" по вопросам экономического развития и финансам о постановке на учет в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки на территории городского округа "Город Архангельск" (далее – распоряжение 
о постановке на учет);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:
1) в Администрации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги непосредственно в Администрацию либо указал
на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
2) почтовым отправлением – если заявитель обратился посредством почтового отравления либо указал на такой способ получения результата
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) либо Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Региональный портал) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
через Единый портал либо Региональный портал.
Результат предоставления муниципальной услуги размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале либо Региональном портале в виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
4) в Архангельском региональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 
до 32 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации либо на Едином портале, 
либо на Региональном портале, либо МФЦ, том числе:
до 30 рабочих дней для принятия решения о постановке на учет в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельные участки на территории городского округа "Город Архангельск" или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
до двух рабочих дней для направления результата предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (далее – решение об отказе 
в приеме документов) принимается в течение 20 рабочих дней со дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.


2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, требования к его форме, формату, приведен в приложении
№ 1 к настоящему административному регламенту.
11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги оформляется 
по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
2) документы, подтверждающие получение согласия членов многодетной семьи, не являющихся заявителями, подавшими заявление о предоставлении муниципальной услуги, на обработку персональных данных оформляется 
по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 13 августа 2019 года № 432-пп "Об утверждении формы согласия 
на обработку персональных данных в целях обеспечения реализации права многодетной семьи на однократное бесплатное приобретение в собственность земельного участка";
3) доверенность представителя заявителя оформляется в соответствии
с требованиями статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 3
к настоящему административному регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
 муниципальной услуги, и способы ее взимания

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
без взимания платы.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию – 
не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию – 
не более 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги

17. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем непосредственно в Администрацию – в день поступления
 в Администрацию;
2) при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в Администрацию – в день поступления
из организации почтовой связи;
3) при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал  – в день подачи, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги после окончания рабочего дня – следующий за днем подачи рабочий день, в выходные или праздничные дни – первый рабочий день, следующий за выходным или праздничным днем соответственно. 
4) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
через МФЦ – в день поступления в МФЦ.

2.11. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

18. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также Едином портале
и Региональном портале.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

19. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также Едином портале
и Региональном портале.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
21. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие информационные системы: 
федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме";
государственная информационная система Архангельской области "Архангельская региональная система исполнения регламентов"
(далее – СИР);
государственная информационная система Архангельской области "Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия" (далее – СМЭВ).
22. Администрация обеспечивает информирование заявителей
о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
23. К административным процедурам, исполняемым МФЦ, относятся:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
МФЦ не уполномочен принимать решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению заявления 
о предоставлении муниципальной услуги

24. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению заявления
о предоставлении муниципальной услуги является получение Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
25. Муниципальный служащий Администрации, ответственный
за прием документов, (далее – ответственный за прием документов) регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота и делопроизводства "Дело" и направляет его муниципальному служащему, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель).
В целях регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственный за прием документов устанавливает личность заявителя;
В целях приема к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии
с пунктом 11 настоящего административного регламента. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3
к настоящему административному регламенту.
26. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Администрацию или через МФЦ;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением
в Администрацию;
3) федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно–технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме" – при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал или Региональный портал.
27. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель подготавливает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (далее – решение об отказе 
в приеме документов) оформляется по форме в соответствии с приложением 
№ 5 настоящего административного регламента.
В решении об отказе в приеме документов указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
Решение об отказе в приеме документов подписывается директором департамента муниципального имущества Администрации 
или уполномоченным на то лицом, и направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 8 настоящего административного регламента.
28. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель принимает заявление о предоставлении муниципальной услуги
к рассмотрению.
29. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги указан в подразделе 2.10 настоящего административного регламента.

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги

30. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
31. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, предоставленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) в случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные запросы в порядке, предусмотренном разделом 3.3 настоящего административного регламента;
3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 
№ 5 к настоящему административному регламенту. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен 
в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
32. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 6 настоящего административного регламента).
В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается конкретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит (и указанием перечня документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ 
в предоставлении муниципальной услуги).
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель принимает решение
о подготовке распоряжения  о постановке на учет.
33. Распоряжение о постановке на учет подписывается заместителем Главы городского округа "Город Архангельск" по вопросам экономического развития и финансам.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается директором департамента муниципального имущества Администрации или уполномоченным на то лицом.
34. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в ее предоставлении принимается в течение пяти рабочих дней со дня получения департаментом муниципального имущества Администрации всех сведений, необходимых для принятия решения, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 9 настоящего административного регламента).

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

35. В случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные запросы:
1) для получения страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования либо документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета – в отделение Фонда пенсионного и социального страхования по Архангельской области
и Ненецкому автономному округу;
2) для получения свидетельства о заключении брака (за исключением случаев подачи заявления одиноким родителем), выданного органом, осуществляющим государственную регистрацию актов гражданского состояния, или консульским учреждением Российской Федерации 
и свидетельства о рождении в отношении каждого из детей, выданного органом, осуществляющим государственную регистрацию актов гражданского состояния, или консульским учреждением Российской Федерации – 
в Федеральную налоговую службу Российской Федерации;
3) для получения сведений, подтверждающих статус многодетной семьи – в государственное казенное учреждение Архангельской области "Архангельский областной центр социальной защиты населения";
4) для получения документа, подтверждающего отсутствие земельного участка в границах муниципального округа или городского округа Архангельской области – в Администрации муниципальных районов 
или муниципальных округов Архангельской области, граничащих с городским округом "Город Архангельск";
5) для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о государственной регистрации жилого дома в общую собственность всех членов многодетной семьи – в Управление Росреестра 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;
6) для получения разрешения на ввод жилого дома в эксплуатацию
(в случаях, установленных градостроительным законодательством Российской Федерации) – в департамент градостроительства Администрации;
7) для получения сведений, подтверждающих невозможность использования земельного участка – в департамент градостроительства Администрации.
36. Указанные межведомственные информационные запросы направляются ответственным исполнителем через СИР или СМЭВ в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

37. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 7 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
38. Ответственный исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе
в этом, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 9 настоящего административного регламента) направляет результат предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему Администрации, ответственному за выдачу документов, 
либо размещает в личном кабинете заявителя на Едином портале либо Региональном портале.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
через МФЦ, муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за выдачу документов, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.


3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги 

39. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – заявление 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо посредством почтового отправления.
40. В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок
в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Администрация вносит исправления в ранее выданный документ.
41. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
либо решение об отказе во внесении исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту, направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение десяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
42. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6. Выдача дубликата документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

43. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением
о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту
на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо посредством почтового отправления.
44. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 46 настоящего административного регламента, Администрация выдает дубликат документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
45. Дубликат документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем
в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
46. Основанием для отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.

3.7. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения

47. Заявитель не позднее одного рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться
в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно приложению
№ 11 к настоящему административному регламенту на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию.
48. На основании поступившего заявления об оставлении заявления
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
49. Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно приложению № 12 к настоящему административному регламенту, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
50. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги
без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя
в Администрацию за получением услуги.

IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

51. При наличии технической возможности заявители информируются 
об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
52. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:
1) уведомление о записи на прием в Администрацию или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
2) уведомление о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о факте регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление о результатах рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.
53. При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направляются:
1) решение об отказе в приеме документов;
2) результат предоставления муниципальной услуги.

_________
